
 

Gebruik geen formele woorden  
Voor ieder formeel woord is er een makkelijk woord dat hetzelfde betekent.  
 

aan de hand van  met, door 
aangezien  omdat 
aantreffen   vinden  
aanwenden   gebruiken  
abusievelijk  per ongeluk  
ad hoc   direct, tijdelijk 
adequaat   juist 
alsmede   en, ook  
alvorens   voordat, voor 
beduidend  nogal 
behoudens   dat geldt niet voor, behalve  
berichten   laten weten, vertellen  
bescheiden   papieren, documenten, informatie, gegevens  
betreffende   over, voor 
betrekking hebben op gaan over, te maken hebben met  
bewerkstelligen  ervoor zorgen dat…  
bij deze(n)  hierbij 
bijgevoegd   meegestuurd  
bovengenoemde  deze, hierboven  
cie.    commissie 
circa   ongeveer 
conform   gelijk aan, volgens, zoals 
dan wel   of  
derhalve   dus, daarom 
dienen    moeten, kunnen, wilt u of: stuur het op 
doch    maar 
doen toekomen  sturen 
doorgaans  gewoonlijk 
dusdanig  zo 
echter    maar, toch  
een schrijven   een brief  
ergo    dus 
essentieel   nodig 
eveneens   ook 
expliciet   duidelijk 
gaarne    graag 
gebruik maken van  gebruiken  
gefaseerd   in delen, stappen 
gelieve    wilt u 
geschieden   gebeuren  
gronden   redenen  
heden    vandaag, nu 
hetgeen   dat wat, wat 
immers   namelijk, toch 
implementeren  invoeren 
in het kader van  binnen, in, op basis van, om 
indicaties   aanwijzingen 
indien    als 
inzake    over, rond 
krachtens   volgens  
mede    ook 
mededelen   laten weten (of weglaten)  
medio    half 
met behulp van  met, door 



 

met betrekking tot  over, voor 
met ingang van  vanaf, sinds  
met name   vooral 
middels   met, door 
momenteel   nu 
naar aanleiding van  door, omdat, na 
naar voren brengen  laten weten, vertellen  
nader(e)   verder(e) 
navolgende   volgende  
negental   negen  
noteren   opschrijven 
oftewel   of 
omtrent   over 
ondergetekende  ik, mij  
onderhavige   dit, deze, die  
onlangs   pas geleden 
ons inziens   wij vinden dat, volgens ons  
op deze wijze   op deze manier, zo  
op grond van   volgens, door  
op welke wijze   hoe  
per omgaande   meteen, direct 
procedure   proces, rechtszaak, manier van werken 
profileren   laten zien hoe je bent, beschrijven 
recentelijk   pas geleden of: noem een concrete datum  
reeds    al 
regulier   gewoon, regelmatig, algemeen 
respons   antwoord 
resumé   samenvatting 
retourneren  terugsturen 
sedert    sinds 
significant   belangrijk, opvallend  
slechts    alleen 
te allen tijde   altijd 
te Oss    in Oss 
ten aanzien van  voor, op, over 
ten behoeve van  voor, om 
ten gevolge van  door  
ten tijde van   toen, tijdens  
teneinde   om 
ter hand stellen  geven, doorsturen  
tevens    ook 
tezamen   samen  
thans, heden   nu, op dit moment  
trachten   proberen 
urgent    dringend, heeft haast 
vanwege   omdat, door 
veelal    vaak 
vernemen   horen  
verzoeken   vragen 
voldoen   betalen  
vooralsnog   voorlopig 
voorgaande   die, dit, dat, deze 
voornemens zijn  van plan zijn 
voornoemd bedrag  dit bedrag  
voorts    verder, ook, en 
voorzien in   regelen, hebben, bestaan uit  
vorenstaande   deze, die, dit  
wederom   weer 
zorgdragen voor  zorgen voor  
…, welke   …,die   


