
Voorbereiding en structuur 

 

Stap 1: Beantwoord de vragen in dit formulier voordat je een tekst gaat schrijven.  

 

 

Vraag 

 

Antwoord 

Doel:  

Waarom schrijf je de tekst? 

Wat moet de lezer doen, na het 

lezen van je tekst?  

 

Doelgroep: 

Voor wie is de tekst?  

Wie is de lezer?  

 

Verplaats je in de lezer. Wat wil de 

lezer weten ? Welke vragen heeft de 

lezer?  

 

Denk aan: Wie? Wat? Waar? 

Waarom? Wanneer? Hoe?  

 

 

 

 

 

 

 

1.  

2.  

3.  

4.  

 

5.  

 

6.  

 

7.  

 

8.   

Wat wordt de titel van de tekst?  

 

 

Kijk naar de vragen van de lezer. 

Sommige informatie kan bij elkaar. 

Welke vragende tussenkopjes ga je 

gebruiken?  

 

 



Stap 2: Schrijf de tekst kort en krachtig. Maak de tekst zo eenvoudig mogelijk.  

 

Stap 3: Heb je de tekst geschreven? Controleer het volgende.  

 Heb je het doel geformuleerd als gedrag van de lezer?  

 Staat het doel van je tekst in het begin van de tekst?  

 Heb je alle vragen van de lezer beantwoord?  

 Heb je vragende tussenkopjes gemaakt?  

 Staat de informatie in een logische volgorde? 

 Is de titel nog steeds goed? Bedenk eventueel een nieuwe titel. 

 


